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1.

Laporan Pengembangan  Aplikasi SIM
E-Kerjasama

Pengembangan pada aplikasi SIM E-Kerjasama memiliki beberapa

fungsional seperti:

1.

Pengelolaan pengguna. Manajemen pengguna memungkinkan agar
setiap staf yang ditugaskan dari Perangkat Daerah terdaftar dalam
aplikasi, dan memiliki akun masing-masing. Hal ini dilakukan untuk
membatasi hak akses antar staf.

Pengelolaan dokumen kerjasama. Naskah kerjasama dalam bentuk
salinan digital diunggah dalam aplikasi SIM E-Kerjasama. Selain sebagai
arsip penyimpanan, naskah juga dapat diakses oleh pengguna dari
Perangkat Daerah yang bersangkutan untuk keperluan tindak lanjut
kerjasama.

Pengelolaan dokumen hibah. Naskah hibah dalam bentuk salinan digital
diunggah dalam aplikasi SIM E-Kerjasama. Selain sebagai arsip
penyimpanan, naskah juga dapat diakses oleh penggunan dari
Perangkat Daerah yang bersangkutan.

Pengelolaan data tindak lanjut kerjasama. Bentuk tanggung jawab atas
setiap kerjasama yang telah terbentuk antara Pemerintah Kota Surabaya
dengan mitra kerjasama dapat dilihat dari tindak lanjut terhadap
kerjasama tersebut. Setiap pengguna yang ditunjuk sebagai admin dari
masing-masing Perangkat Daerah akan memasukkan data tindak lanjut
kerjasama yang berkaitan dengan Perangkat Daerah admin yang
bersangkutan.

Lihat laporan statistik, laporan hibah dan detail laporan kerjasama.
Berdasarkan dokumen kerjasama, dokumen hibah dan data tindak lanjut
kerjasama yang telah dimasukkan dalam aplikasi SIM E-Kerjasama,
pengguna dapat melihat laporan statistik dari dokumen kerjasama,
dokumen hibah dan tindak lanjut kerjasama. Pengguna juga dapat
melihat laporan lebih detail dalam bentuk tabel.

Unduh dokumen kerjasama, dokumen hibah dan dokumen tindak lanjut
kerjasama. Naskah perjanjian kerjasama dan Naskah Perjanjian Hibah
Daerah yang telah dibagikan kepada Perangkat Daerah yang
bersangkutan dapat diunduh oleh pengguna yang ditunjuk sebagai
admin dari masing-masing Perangkat Daerah. Data tindak lanjut
kerjasama juga dapat diunduh dalam format excel.

Cetak laporan statistik kerjasama. Selain laporan dapat diunduh dalam
bentuk excel, laporan juga dapat langsung dicetak melalui aplikasi SIM
E-Kerjasama.
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W ‘
Pengelolaan E
Pengguna
Cetak Laporan Pengelolaan
Statistik Kerjasama, Dokumen Kerjasama

Pengelolaan Hibah

Pengelolaan Aplikasi Pengelolaan
Data Tindak Lanjut E-Kerjasama Dokumen Hibah
Kerjasama

Lihat Laporan Statistik, Unduh Dokumen Kerjasama,
Laporan Hibah dan Detail Dokumen Hibah dan Dokumen
Laporan Kerjasama Tindak Lanjut Kerjasama

Gambar 1.1 Fungsional Utama Aplikasi SIM E-Kerjasama

Aplikasi SIM E-Kerjasama terdiri dari Halaman Login, Dashboard,
Halaman Master, Halaman Kerjasama, Halaman Laporan dan Halaman
Sistem.

2. Halaman Login

Sebelum mulai mengoperasikan aplikasi SIM E-Kerjasama, pengguna
masuk melalui Halaman Login. Tampilan Halaman Login dapat dilihat pada

gambar 2.1.
E-Kerjasama
$
K Sign In
E-Kerjasama e

Captcha 2 *3 n

Gambar 2.1 Halaman Login Aplikasi SIM E-Kerjasama
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Berikut langkah untuk pengguna masuk ke aplikasi SIM E-Kerjasama :

. Buka aplikasi SIM E-Kerjasama melalui browser di

https://ekerjasama.surabaya.go.id/;

. Masukan username dan sandi akun yang telah dibuatkan oleh admin;
. Tekan tombol Masuk untuk memulai proses.

Akun yang digunakan untuk masuk pada aplikasi SIM E-Kerjasama

menggunakan username dan sandi. Setiap akun memiliki hak akses yang
berbeda-beda sesuai dengan kebutuhan masing-masing pengguna. Berikut
peran pengguna dan hak akses pada aplikasi SIM E-Kerjasama :

Root

Root memiliki akses penuh dalam mengelola aplikasi SIM E-Kerjasama.

Editor
Editor memiliki akses penuh dalam mengelola aplikasi SIM E-Kerjasama
kecuali menghapus data.

Staf PD
Staf PD memiliki akses:

Melihat data kerjasama yang sudah disetujui / publish yang terkait
dengan divisi internalnya

Melihat data hibah yang sudah disetujui / publish yang terkait dengan
divisi internalnya

Menambah dan mengubah laporan tindak lanjut yang terkait dengan
divisi internalnya

Melihat, mencetak laporan dan mengunduh laporan yang terkait dengan
divisi internalnya

Merubah sandi akun

Ka PD
Ka PD memiliki akses:

Melihat data kerjasama yang sudah disetujui / publish yang terkait
dengan divisi internalnya

Melihat data hibah yang sudah disetujui / publish yang terkait dengan
divisi internalnya

Menyetujui / mempublish laporan tindak lanjut yang ditambahkan oleh
staf PD yang terkait dengan divisi internalnya

Melihat, mencetak laporan dan mengunduh laporan yang terkait dengan
divisi internalnya

Merubah sandi akun

Staf Bagian Hukum dan Kerjasama
Staf Bagian Hukum dan Kerjasama memiliki akses:

Melihat data kerjasama yang sudah disetujui / publish semua PD
Melihat data hibah yang sudah disetujui / publish semua PD
Menambah dan mengubah laporan tindak lanjut semua PD
Menambah dan mengubah data hibah semua PD
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e Melihat, mencetak laporan dan mengunduh laporan semua PD, baik
laporan kerjasama maupun laporan hibah
e Merubah sandi akun

Ka Bagian Hukum dan Kerjasama
Ka Bagian Hukum dan Kerjasama memiliki akses:
e Melihat data kerjasama yang sudah disetujui / publish semua PD
¢ Melihat data hibah yang sudah disetujui / publish semua PD
e Menyetujui / mempublish laporan tindak lanjut semua PD
¢ Melihat berita acara yang terkait dengan semua PD
e Melihat, mencetak laporan dan mengunduh laporan semua PD
e Merubah sandi akun
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3. Dashboard

Dashboard merupakan halaman awal yang terlihat ketika pengguna
berhasil masuk kedalam aplikasi. Dashboard terdiri dari dua bagian yaitu

bagian menu dan bagian daftar modul. Tampilan Dashboard dapat dilihat pada
gambar 3.1.

2 ssienotBokerj Stol_lndjmsama £

Dashboard

& Perjanjian Luar Negeri

Parsentose Bidang Kerjosama
Letter of Intent

@ 1 Akt I' 1 Expiring @ o Expired
Uhaat

Memorandormnm of Understanding
@ T Bkti % 1Expiring @ B Expircd
=)
KSDLL

@ 4 Aktit o DExpiring @ 0 Expired
Uit

% Perjanjian Dalam Negeri

Parsantose Bidang Kerjosarma
Hoto Kesepakatan Bersamda

@ 167 &kt "% GExpiring @ 34 Expared
(=)

Hota Kesepakatan Sinergi
@ 12 Aktif (%) DExpiring @ 2 Evpired
Uit
Perjanfan Kefjasard

@ 103 it foey 1Expiring @ 34 Enpined
Ut

Gambar 3.1 Dashboard Aplikasi SIM E-Kerjasama
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Isi dari menu pada pengembangan aplikasi SIM E-Kerjasama adalah
sebagai berikut:

Menu

Submenu

Penjelasan

Kerjasama

Letter of Intents (Lol)

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Letter of Intent

Memorandum of
Understanding (MoU)

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Memorandum of
Understanding

KSDLL

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Kerjasama Dengan
Lembaga Luar Negeri (KSDLL)

Nota Kesepakatan
Bersama (NKB)

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Nota Kesepakatan
Bersama (NKB)

Perjanjian Kerjasama
(PKS)

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Perjanjian Kerjasama
(PKS)

Nota Kesepakatan
Sinergi (NKS)

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Nota Kesepakatan Sinergi
(NKS)

Pengelolaan Hibah

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Pengelolaan Hibah

Tindak Lanjut
Kerjasama

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Tindak Lanjut Kerjasama

Laporan

Akumulatif Kerjasama

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Akumulatif Kerjasama

Rekapitulasi Mitra

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Rekapitulasi Mitra

Persentase
Berdasarkan
Perangkat Daerah

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Persentase Berdasarkan
Perangkat Daerah

Tindak Lanjut
Berdasarkan
Perangkat Daerah

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Tindak Lanjut Berdasarkan
Perangkat Daerah

Tindak Lanjut
Berdasarkan Mitra

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Tindak Lanjut Berdasarkan
Mitra
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Presentase Bidang
Kerjasama

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Presentase Bidang
Kerjasama

Presentase Capaian
Berdasarkan 5M

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Presentase Capaian
Berdasarkan 5M

Presentase Capaian
Man

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Presentase Capaian Man

Presentase Capaian
Method

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Presentase Capaian
Method

Presentase Capaian
Machine/Material

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Presentase Capaian
Machine/Material

Presentase Capaian
Money

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Presentase Capaian
Money

Rekapitulasi Tindak
Lanjut

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Rekapitulasi Tindak Lanjut

Rekapitulasi Jenis
Kerjasama

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Rekapitulasi Jenis
Kerjasama

Rekapitulasi Hibah

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Rekapitulasi Hibah

Sistem

Log Aktivitas

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Log Aktivitas. (Hanya bisa
diakses Root dan Editor)

Ubah Password

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman Ubah Password

About

Menghubungkan Dashboard dengan
halaman About

Tabel 3.1 Menu pada Aplikasi SIM E-Kerjasama
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4. Kerjasama

Pada Menu Kerjasama ini terbagi menjadi beberapa sub menu, antara
lain Luar Negeri, Dalam Negeri dan Pencatatan. Dalam sub menu tersebut
dibagi lagi menjadi beberapa sub menu.

4.1 Luar Negeri

Menu Kerjasama Luar Negeri terbagi menjadi 2 sub menu, antara lain
Kerjasama Dengan Pemerintah Luar (KSDPL) dan Kerjasama Dengan
Lembaga Luar (KSDLL).

4.1.1 KSDPL

Menu Kerjasama Dengan Pemerintah Luar (KSDPL) merupakan
menu yang digunakan untuk melihat data kerjasama dengan
pemerintah luar negeri. Pada menu ini terbagi menjadi 2 yaitu Letter
of Intent (Lol) dan Memorandum of Understanding (MoU).

4.1.1.1 Letter of Intent (Lol)

Halaman Daftar Letter of Intent (Lol) digunakan untuk melihat
data Kerjasama Letter of Intent (Lol).

‘l’ Dashboard ~ Kerjasama  Laporan & selamat Bekerja, Stof_kerjasama S

Daftar Letter of Intent (Lol)

@ + Master « Daftar Letter of Intent (Lol)

Daftar Letter of Intent (Lol)

Tanggal Mulai Tanggal Akhir Status Kadaluarsa

Bidang Kerjasama Benua Negara

4 ) 08 Sep 2003 - 08 Sep .
Lol dengan Kota Xiamen ¢ 2006 28 Apr 202212:25

01 Sep 2003 - 01 Sep t
2005 28 Apr 202212:25

Gambar 4.1 Halaman Modul Letter of Intent (Lol) Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Letter of Intent (Lol):

. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;

. Setelah itu pilih sub menu Luar Negeri;

. Lalu pilih sub menu KSDPL,;

. Pilih halaman Letter of Intent (Lol);

. Pilih data Letter of Intent (Lol) yang akan dilihat;

. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dilihat;

7. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detalil;

OOl WDN PP
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8. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Letter of Intent (Lol)

antara lain Detail Lol, Detail Mitra dan Pihak Terkait.

Detail Data

Detail Lol Detail Mitra

Kode Loi

Lol lzmir

Kerjasama

D

2

Tanggal
015ep 1995 s/d 01 Sep 2022

Ruang Lingkup

Catatan

Files

Lol-lzmir-Surabaya.pdf

Gambar 4.2 Detail Lol pada Halaman Letter of Intent

Detail Data

Detail Lol Detail Mitra

Mitra

Pemerintah Kota lzmir, Turki

Alamat

Pemerintah Kota lzmir, Turki

Kota - Pravinsi

lzmir - lzmir Province

Telepon

(Kepala) null

Pihak Terkait

Nama Loi

Lol dengan Kota lzmir, Turki

Bidang Kerjasama

Ekonomi

Pendidikan

Kebudayaan

Pariwisata

Perdagangan

Perindustrian

limu Pengetahuan dan Teknologi

Pihak Terkait

Status
LN = Lol - Naskah Lol

Maksud Tujuan

Kontak

Pemerintah Kota lzmir, Turki

Email

Pemerintah Kota lzmir, Turki

Negara - Benua

Turki - Eropa

Tutup

Gambar 4.3 Detail Mitra pada Halaman Letter of Intent

User Guide Aplikasi SIM E-Kerjasama
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Detail Data X

Detail Lol Detail Mitra Pihak Terkait

PD Terkait
(o] PD
1 Bagian Hukum dan Kerjasama
2 Dinas Pendidikan
3 Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah dan Perdagangan
4 Dinas Kebudayaan, kepemudaan, dan Olah Raga serta Pariwisata

Mitra Terkait

ID PD

1 Pemerintah Kota Izmir, Turki

Tutup
Gambar 4.4 Pihak Terkait pada Halaman Letter of Intent

4.1.1.2 Memorandum of Understanding (MoU)

Halaman Daftar Memorandum of Understanding (MoU)
digunakan untuk melihat data Kerjasama Memorandum of
Understanding (MoU).

64
Dashboard Kerjasama Laporan =  Selamat Bekerjo, Staf_kerjasama S

Memorandum Of Understanding (MoU)

Q + Kerjasama « Memorandum Of Understanding (MoU)

Daftar Memorandum Of Understanding (MoU)
Q & Tanggal Pembaharuan DESC v

Reset

Tanggal Mulai Tanggal Akhir Status Kadaluarsa
Bidang Kerjasama Benua Negara
10U/ c ot 27 Apr 2021 - 27 T L
MOU/3.28/4.2022 = inggi Disetujui/Publist
547 Wikl . Pemerintah Kota Gaziantep, o BpE - — i i
MoU dengan Kota Gaziantep Turki 2026 N~ MoU ~ Naskah MoU 24 Mei 2022101
MOU/2.28/4.2022 Pusar 03 Nov 2020 - 03 N Tinggi » Disetujui/Publist
544 e e Pemerintah Kota Kitakyushu, v, o = ASCRHLLL P
MoU dengan Kota Kitakyushu 2023 it ol ~ Naskah Mol 24 Mei 202210:1

Jepang

Gambar 4.5 Halaman Modul Memorandum of Understanding (MoU) Aplikasi SIM
E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Memorandum of
Understanding (MoU):
1. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;
2. Setelah itu pilih sub menu Luar Negeri;

User Guide Aplikasi SIM E-Kerjasama
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. Lalu pilih sub menu KSDPL,;

. Pilih halaman Memorandum of Understanding (MoU);

. Pilih data Memorandum of Understanding (MoU)) yang akan
dilihat;

6. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan

data yang akan dilihat;

7. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detall,

8. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Memorandum of

Understanding (MoU) antara lain Detail MoU, Detail Mitra dan

Pihak Terkait. Cara untuk melihat 3 tab tersebut sama seperti

yang terdapat dalam menu Letter of Intent (Lol).

g b~

4.1.2 KSDLL

Menu Kerjasama Dengan Lembaga Luar (KSDLL) merupakan
menu yang digunakan untuk melihat data kerjasama dengan lembaga
luar negeri.

/64
Dashboard Kerjasama Laporan (#=) selamat Bekerja, Staf_kerjasama S

KSDLL

Q - Kerjasama « KSDLL

r——
Q $ Tanggal Pembaharuan DESC v

Tanggal Mulai Tanggal Akhir Status Kadaluarsa

Reset

Bidang Kerjasama Benua Negara

KSDLL/SCN/2021
2201 KSDLL - Strong Cities
Network (SCN)

Pusat 04 Jan 2021 - 31 Des Tinggi o Disetujui/Publi
Strong Cities Network (SCN) 2022 N - K U 16 Agu 2022 10:20

KSDLL/TPO/2
usat

KSDLL - Tourism pand g I

2199 o — Tourism Promotion

i Organization (TPO)

Organization (TPO)

28 Agu 2017 - 31 Des ag D j
2022 !  KSDU 16 Agu 2022 10:20

Gambar 4.6 Halaman Modul KSDLL Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Kerjasama Dengan
Lembaga Luar (KSDLL):

1. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;

2. Setelah itu pilih sub menu Luar Negeri;

3. Lalu pilih sub menu KSDLL;

4. Pilih data Kerjasama Dengan Lembaga Luar (KSDLL) yang
akan dilihat;

5. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dilihat;

6. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detail;

User Guide Aplikasi SIM E-Kerjasama
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7. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Kerjasama Dengan
Lembaga Luar (KSDLL) antara lain Detail KSDLL, Detail Mitra
dan Pihak Terkait. Cara untuk melihat 3 tab tersebut sama
seperti yang terdapat dalam menu Letter of Intent (Lol).

4.2 Dalam Negeri

Menu Kerjasama Dalam Negeri terbagi menjadi 4 sub menu, antara
lain Nota Kesepakatan Bersama (NKB), Perjanjian Kerjasama (PKS), Nota
Kesepakatan Sinergi (NKS) dan Pengelolaan Hibah.

4.2.1 Nota Kesepakatan Bersama (NKB)

Menu Nota Kesepakatan Bersama (NKB) merupakan menu yang
digunakan untuk melihat data nota kesepakatan bersama.

64
s Selamat Bekerjo, Staf_kerjasama S

Dashboard Kerjasama Laporan

Daftar Nota Kesepakatan Bersama (NKB)

@ « Kerjasama = Nota Kesepakatan Bersama (NKB)

Daftar Nota Kesepakatan Bersama (NKB)

Reset

Q $ IDDESC

H

Tanggal Mulai Tanggal Akhir Status Kadaluarsa

Bidang Kerjasama Benua Negara

NOTA KESEPAKATAN BERSAMA

326

327

ANTARA PEMERINTAH KOTA
SURABAYA DENGAN
UNIVERSITAS SEBELAS MARET

NOTA KESEPAKATAN BERSAMA
ANTARA PEMERINTAH KOTA
SURABAYA DENGAN YAYASAN
SARANA HUBUNGAN HARMONIS
SEJAHTERA TENTANG BEASISWA
PENDIDIKAN BAGI SISWA DARI

Universitas Sebelas Maret

Pusat
Yayasan Sarana Hubungan
Harmonis Sejahtera

21Sep 2020 - 21 Sep
2022

07 Sep 2020 - 07 Sep
2023

ublish

17 Mei 2022 8:56

® Dis
17 Mei 2022 8:58

MASYARAKAT BERPENGHASILAN
RENDAH

Gambar 4.7 Halaman Modul NKB Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Nota Kesepakatan Bersama
(NKB):
1. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;
. Setelah itu pilih sub menu Dalam Negeri;
. Lalu pilih sub menu Nota Kesepakatan Bersama (NKB);
. Pilih data Nota Kesepakatan Bersama (NKB) yang akan dilihat;
. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dilihat;
. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detail;
. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Nota Kesepakatan
Bersama (NKB) antara lain Detail NKB, Detail Mitra dan Pihak

ga b~ wWwN

~N O
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Terkait. Cara untuk melihat 3 tab tersebut sama seperti yang
terdapat dalam menu Letter of Intent (Lol).

4.2.2 Perjanjian Kerjasama (PKS)

Perjanjian Kerjasama (PKS) merupakan menu yang digunakan
untuk melihat data perjanjian kerjasama.

\gl [ 64
| “!3 Dashboard Kerjasama Laporan 4 Selamat Bekerjo, Staf_kerjasama S

Perjanjian Kerjasama (PKS)

Q -« Kerjasama « Perjanjian Kerjasama (PKS)

Daftar Perjanjian Kerjasama (PKS)

Tanggal Mulai Tanggal Akhir Status Kadaluarsa

Reset

Bidang Kerjasama Benua Negara

PERJANJIAN KERJA SAMA
ANTARA PUSAT KONSERVASI
TUMBUHAN KEBUN RAYA
LEMBAGA ILMU PENGETAHUAN
INDONESIA DENGAN

130 PEMERINTAH KOTA SURABAYA
DAN YAYASAN KEBUN RAYA

Pusat
Pusat Konservasi Tumbuhan 29 Apr 2018 - 29 Apr 9g ® Disetujui/Publish
Kebun Raya Lembaga limu 2023 Distrib J 1 Mei 2022 8:22

Pengetahuan Indonesia
INDONESIA TENTANG

PEMBANGUNAN,
PENGEMBANGAN DAN
PENGELOLAAN KEBUN RAYA
MANGROVE SURABAYA

Gambar 4.8 Halaman Modul PKS Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Perjanjian Kerjasama

(PKS):

1. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;

2. Setelah itu pilih sub menu Dalam Negeri;

3. Lalu pilih sub menu Perjanjian Kerjasama (PKS);

4. Pilih data Perjanjian Kerjasama (PKS) yang akan dilihat;

5. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dilihat;

. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detail;

7. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Perjanjian Kerjasama
(PKS) antara lain Detail PKS, Detail Mitra dan Pihak Terkait.
Cara untuk melihat 3 tab tersebut sama seperti yang terdapat
dalam menu Letter of Intent (Lol).

»
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4.2.3 Nota Kesepakatan Sinergi (NKS)

Menu Nota Kesepakatan Sinergi (NKS) merupakan menu yang
digunakan untuk melihat data nota kesepakatan sinergi.

64
Dashboard Kerjasama Laporan 4  selamat Bekerjo, Staf_kerjasama S

Nota Kesepakatan Sinergi (NKS)

@ - Kerjasama = Nota Kesepakatan Sinergi (nKks)

Nota Kesepakatan Sinergi (NKS)

Tanggal Mulai Tanggal Akhir Status Kadaluarsa

Reset

Bidang Kerjasama Benua Negara

KESEPAKATAN BERSAMA
SINERGI PERENCANAAN DAN
PELAKSANAAN PEMBANGUNAN
553 ANTARA PEMERINTAH KOTA
SURABAYA DENGAN KEPOLISIAN
DAERAH JAWA TIMUR TENTANG
PENERAPAN TILANG ELEKTRONIK
(E-TLE) DI KOTA SURABAYA

Pusat 27 Des 2019 - 27 Des Tinggi  Disetujui/Publist
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Gambar 4.9 Halaman Modul NKS Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Nota Kesepakatan Sinergi

(NKS):

1. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;

2. Setelah itu pilih sub menu Dalam Negeri;

3. Lalu pilih sub menu Nota Kesepakatan Sinergi (NKS);

4. Pilih data Nota Kesepakatan Sinergi (NKS) yang akan dilihat;
5. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dilihat;

. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detalil,

7. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Nota Kesepakatan
Sinergi (NKS) antara lain Detail NKS, Detail Mitra dan Pihak
Terkait. Cara untuk melihat 3 tab tersebut sama seperti yang
terdapat dalam menu Letter of Intent (Lol).

o
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4.2.4 Pengelolaan Hibah

Menu Pengelolaan Hibah merupakan menu yang digunakan untuk
melihat data hibah.

64
Dashboard Kerjosama Laporan s selamat Bekerjo, Staf_kerjasama S

Pengelolaan Hibah

Q + Kerjasama « Pengelolaan Hibah

Daftar Pengelolaan Hibah Tambah Data
Q : S % Beset
Tanggal Mulai Tanggal Akhir
1D
Rumalsiki Srihopedidan Hasil Pembangunan Tempat
i i
» 78 415.4/1022/436.1.2/2022 Y P Pembuangan Sampah Hasil 19 Jan 2022

Ti tol Si by
raumatologi Surabaya ParmbangUnan TPS

Prasana, Sarana dan Utilitas

: ) (PSU) berupa 16 bidang
Rumah Sakit Orthopedi dan

» 79 8 s R e tanah di atas 9 Sertifikat Hak 18 Feb 2022
aumatolog! Surdbaya Milik dan 7 Sertifikat Hak
Guna Bangunan
Tuan Johanes Buntirto
» 81 9 1Bidang Tanah HGB 18 Feb 2022
Turutan
Rumah Sakit Orthopedi dan 2BidangTanalifics dan
u i i
4 82 82 P! Jalan yang ada di atasnya 26 Jan 2022

I tol Si b A
i ” i serta Ruang Terbuka Hijau

Gambar 4.10 Halaman Modul Pengelolaan Hibah Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah melihat Detail data Hibah:
1. Pilih Menu Kerjasama yang terdapat pada menu navigasi;
2. Setelah itu pilih sub menu Dalam Negeri;
3. Lalu pilih sub menu Pengelolaan Hibabh;
4. Pilih data hibah yang akan dilihat;
5. Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dilihat;

. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Detail;

7. Terdapat 3 tab yang terdapat pada menu Pengelolaan Hibah
antara lain Detail, Detail Mitra dan List Barang Hibah. Cara
untuk melihat 3 tab tersebut sama seperti yang terdapat dalam
menu Letter of Intent (Lol).

»

4.3 Pencatatan

Menu Pencatatan terdiri dari menu Tindak Lanjut Kerjasama. Pada
menu ini Perangkat Daerah dapat melakukan pengelolaan terhadap data
tindak lanjut kerjasama.
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4.3.1 Tindak Lanjut Kerjasama

Halaman Tindak Lanjut Kerjasama digunakan untuk mengelola
data tindak lanjut kerjasama yang telah dilaksanakan oleh Perangkat
Daerah. Pada menu ini admin Perangkat Daerah dapat memasukkan
data dan mengubah data tindak lanjut kerjasama. Sedangkan Kepala
Perangkat Daerah dapat melakukan persetujuan terhadap dokumen
tindak lanjut yang sebelumnya telah dimasukkan oleh admin Perangkat
Daerah masing-masing.

Berikut langkah menambah data Tindak Lanjut Kerjasama:

1.
2.
3.

Buka terlebih dahulu halaman daftar Tindak Lanjut Kerjasama;
Pilih tombol Tambah Data;

Setelah menekan tombol Tambah Data, maka akan muncul
form Tambah Data;

Tampilan form Tambah Data untuk Tindak Lanjut Kerjasama
memiliki 2 tab, yaitu Detail Kegiatan dan Detail Deskripsi
Kegiatan;

Tampilan tab Detail Kegiatan dapat dilihat pada Gambar 4.11;

Masukkan semua data yang terdapat pada tab Detail Kegiatan,
setelah itu tekan tombol lanjut;

. Tampilan tab Detail Deskripsi Kegiatan dapat dilihat pada

Gambar 4.12;

Masukkan semua data yang terdapat pada tab Detail Deskripsi
Kegiatan;

Setelah itu tekan tombol Simpan.

Tambah Data

Jenis Kerjasama Kerjasama Terkait

Hubungkan ke Kerjasama

Kerjasarmna Lainnya

Nama Kegiatan Jenis Skema

Kategori Kegiatan Jenis Kegiatan

Pelaksana

Mitra

Tanggal Awa Tanggal Akhir

Gambar 4.11 Form Tambah Tindak Lanjut Kerjasama (Detail Kegiatan) Aplikasi SIM

E-Kerjasama Tahap |
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Tambah Data

Jumlah Peserta/ Barang Satuan Jumilah

Summary Kegiatan

Problem yang didapat Tindak Lanjut
s s
Solusi
s
File Upload
v

Click or drop files here up to 5MB in size

Gambar 4.12 Form Tambah Tindak Lanjut Kerjasama (Detail Deskripsi Kegiatan)
Aplikasi SIM E-Kerjasama

Setelah sfat Perangkat Daerah telah memasukkan data tindak
lanjut kerjasama, selanjutnya Kepala Perangkat Daerah melakukan
persetujuan atas dokumen kerjasama yang sebelumnya telah
dimasukkan oleh admin Perangkat Daerah.

User Guide Aplikasi SIM E-Kerjasama
18 /22



Berikut langkah melakukan Persetujuan pada data Tindak Lanjut
Kerjasama:

1.
2.
3.

Buka terlebih dahulu halaman Tindak Lanjut Kerjasama,;

Pilih data Tindak Lanjut Kerjasama yang akan ditindak lanjuti;
Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan ditindak lanjuti;

Setelah menekan tombol tersebut, pilih Tindak Lanjut;
Terdapat beberapa opsi yang tersedia antara lain
Disetujui/Publish, Perlu Revisi dan Ditolak seperti yang dapat
dilihat pada Gambar 4.13;

Untuk melakukan tindak lanjut Pilih opsi Disetujui/Publish,
maka data Tindak Lanjut Kerjasama tersebut berhasil untuk
ditindak lanjuti.

Tindak Lanjut Kerjasama

Pilin tindakan untuk kerjasama

Gambar 4.13 Form Tindak Lanjut Kerjasama pada Halaman Tindak Lanjut

Kerjasama Aplikasi SIM E-Kerjasama

Berikut langkah mengubah data Tindak Lanjut Kerjasama:

1.
2.
3.

Buka terlebih dahulu halaman Tindaj Lanjut Kerjasama,;

Pilih data Tindak Lanjut Kerjasama yang akan diubabh;

Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan diubabh;

. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Edit maka akan muncul

form Edit Data;

Tampilan form Edit Data untuk Tindak Lanjut Kerjasama pada
tab Detail Kegiatan dapat dilihat pada Gambar 4.14;

Edit data pada tab Detail Kegiatan, tekan tombol Lanjut;

. Tampilan form Edit Data untuk Tindak Lanjut Kerjasama pada

tab Detail Deskripsi Kegiatan dapat dilihat pada Gambar 4.15;
Setelah itu tekan tombol Simpan.
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Tambah Data X

ail Deskripsi K

L=

n Detail Kegiatan

Jenis Kerjasama Kerjasama Terkait
o Hubungkan ke Kerjasama
NOTA KESEPAKATAN BERSAMA ANTARA PEMERINTAH ~

Kerjasama Lainnya

Nama Kegiatan Jenis Skema

paparan grms Inbound X v
Kategeri Kegiatan Jenis Kegiatan

Man X v Workshop terjadwal X v
Pelaksana Mitra

Bagian Administrasi Pembangunan X v Pemerintah Kota Metro X v
Tanggal Awal Tanggal Akhir

2018-10-11 2018-10-1

Gambar 4.14 Form Edit Tindak Lanjut Kerjasama (Detail Kegiatan) Aplikasi SIM
E-Kerjasama

Tambah Data

Jumiah Peserta/ Barang Satuan Jurnlah

1]

Summary Kegiatan

P
Problern yong didapat Tindak Lanjut
P P
Solusi
P
Fila Upload
v
Click or drop files here up to 5MB in size
+
Catatar
P

e m

Gambar 4.15 Form Edit Tindak Lanjut Kerjasama (Detail Deskripsi Kegiatan)
Aplikasi SIM E-Kerjasama
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Berikut langkah menghapus data Tindak Lanjut Kerjasama:

1.
2.
3.

Buka terlebih dahulu halaman Tindak Lanjut Kerjasama,;

Pilih data Tindak Lanjut Kerjasama yang akan dihapus;

Tekan tombol pada kolom Aksi yang berada disamping kanan
data yang akan dihapus;

. Setelah menekan tombol tersebut, pilih Delete;
. Maka akan muncul peringatan untuk hapus data. Pilih ‘Ya,

hapus’ maka data tersebut akan terhapus.
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